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OUTLOOK MAILARKIVERING

_.--- Arkivering af e-mails direkte fra Outlook til SharePoint

/ Mange virksomheder kan ikke genkende til et konstant stigende antal e-mails — hvad der i
‘\.'V,' sidste uge var mange, er kun blevet til endnu flere ugen efter.

Det giver ikke bare uoverskuelig indbakke for
/@ MailPoint I x\ medarbejderne, men kan ogsd lede til
udfordringer med at finde vigtig information
— for nédr kommunikationen flyder ind og ud,
Veelg er det nemt at miste overblikket over, hvilke

Natelt- %o laid Dokumentbibliotek e-mails der indeholder voesentlige
: oplysninger til projekter eller sager.

Hos OnePoint har vi igen og igen hert om
denne udfordring, og derfor tilbyder vi en

’
+ ntranet Site # . . . . .

\ ] lzsning til mailarkivering med vores
+ Project mgmt, Site . .. .

\ e | \ Dette er integreret i jeres eksisterende

+ Legal Compliance Site SharePoint og Outlook, s& | kan hdndtere og

m organisere jeres e-mails pa en overskuelig

og ikke mindst mere effektiv mdde.
m Med MailPoint fér alle relevante

medarbejdere let adgang til den

Wakg ak T

information, de har brug for, nér de har brug

[+ |\\_ /) for den. Smartere bliver det ikke.
\
A
[+ ; B! Veelg flere SharePoint-sites for nem
[+ ] adgang til filer og dokumenter direkte

fra din Outlook.

Tilslut

\E Kristian Frederiksen
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EFFEKTIV MAILARKIVERING MED MAILPOINT OnePoint

.

MailPoint is built with usability in mind — making it incredibly easy for employees to archive

emails from Outlook directly into SharePoint and Teams.

Smart features in the MailPoint menu

Favorites @ Options

— Frequently used folders or libraries. ® Choose an action
Pin Favorites & view

— Highlight specific files or folders to access them instantly. % Add to Favorites
Add folder (without leaving Outlook) 2 Pin

— Create new folders directly in SharePoint or Teams.
File management

Archiving options

— Choose to save the full email, only attachments — or both. [Pl

@b Rename

88 Openin app

3A‘= Advarsel: Dubletter Fundet

Archiving

Disse duplikater blev fundet DK Just the e-mail

@ Just attachments

82 waelg, hvad du vil gare med dubletterne

v Undgd dubletter i SharePoint med realtidskontrol
Vores system advarer jer, hvis en e-mail eller vedhceftede

filer allerede findes, sé& | nemt kan veelge, om | vil
overskrive eller omdgbe dem.

MED MAILPOINT KAN | SE FREM TIL:

+ Arkivering af e-mails direkte fra Outlook til SharePoint [HelsaRelzIfel\Nallapide X el NaelaplWYile]ile]

information uden at skifte mellem programmer.

+ Arkivering af sendte e-mails fra Outlook til SharePoint [HejaalSlzige[SI@{e]@eldelelIoRITolels

korrespondance er dokumenteret og lettilgcengelig.
2 R LVEIER CelaalaaWplGelilela] med mulighed for at se dokumenter, fx i projekter, direkte fra Outlook, sé

| nemt kan navigere mellem relevante oplysninger.
llUleINIeNalie]] som reducerer risikoen for duplikering af e-mails, hvilket i sidste ende sparer tid.

.Sl ielagleli N GielelellaleRelXMalelIN med oplysninger som afsender, modtager, emne, tidspunkt og

vedhceftede filer, hvilket ger sagning og organisering lettere.

+ Integration med projektstyring og dokumenthdandtering FeleRY/lellZelisid CelaNIalt=Te| =TT oldo] ol Tonl i1

med eksisterende systemer, s& | fér en samlet lzsning til datahdndtering.
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AUTOMATISK TAGGING

GOR MAILARKIVERING SMARTERE OG MERE EFFEKTIV

De fleste har provet at lede efter den ene vigtige e-mail blandt en uendelig moengde
mapper og indbakker. Det kan vaere en frustrerende og tidskroevende opgave, der ofte
ender med, at man opgiver at finde det, man sgger.

Her kommer MailPoint ind i billedet.

Sole)

Et aof flere fremtroedende features ved MailPoint er den automatiske tagging-funktion, der hjcelper

- —-—

jer med at arkivere e-mails med vigtige metadata som afsender, modtager, emne, tidspunkt og
N\

vedhoeftede filer.

> [ Projekt Ax...

N&r e-mails bliver korrekt tagget, kan

) ) » ) E-Mails \ \YJ
medarbejdere hurtigt sege efter S - ’\\
specifikke meddelelser eller #) Supplier2- Contract » \

dokumenter uden at skulle

gennemgd en jungle af e-mails og
mapper.

Denne funktion reducerer ogsd

risikoen for dubletter, sé | kan
opretholde en klar og ren

arkivstruktur.

Det bliver altsd lettere at finde

information, og @ager samtidig
effektiviteten i jeres arbejdsprocesser
- p& den mdde bliver der frigjort tid
til det, der virkelig betyder noget for

jeres forretning.

7020 07 60 kontakt@onepoint.dk Banegdrdspladsen 4A, 1.3, 7400 Herning



tel:70404891
mailto:kontakt@onepoint.dk

OnePoint

MAILPOINT VISUELT OVERBLIK

() MailPoint I X

Veelg

Dokumentbibliotek

(& nwanarse ) Veelg flere SharePoint-sites

menthandtering

«/MailPoint -
Sog Q
F& nem adgang til
(& oo filer og dokumenter
S : direkte fra din
Outlook o
Tilslut gl
- E4 Fleksible indstillinger,
mailh&ndtering
endnu nemmere
> 5 ProjektAx.. & & o=@
> 0 E-Mails
Gl <[> VisMetadata Dialog e—
> = B Upload flere e-mails —e
> B
B
> &)
» B4

Find hurtigt filer med proecise metadata — uden at

skulle gennemgd en jungle af e-mails og mapper.
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